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1. Apresentagao

O presente manual fornece apoio para os usuarios do Portal de Sistemas Integrados (PSI)
da UFCG (Universidade Federal de Campina Grande) contendo a descricdo das funcionalidades
pertinentes ao cadastro de usuario e do acesso. Levando em consideracdo 0s usuarios em
especial do Sistema de Bibliotecas da UFCG (SISTEMOTECA).

2. Descrigao do Sistema

O sistema web, chamado Portal de Sistemas Integrados (PSI), executa o gerenciamento do
acesso aos sistemas da Instituicdo gerando um ponto Unico de acesso aos sistemas de forma
gue eles sejam interligados por meio de uma base de dados Unica e que as informacdes
relevantes de um sistema para outro sejam vinculadas. Assim, 0s servidores técnico-
administrativos e toda comunidade académica terdo acesso a todos os sistemas da Instituicao
de forma integrada e com a autenticacdo feita somente uma vez.

O PSI se constitui num ponto Unico de acesso aos sistemas institucionais e com
funcionalidades de gestdo de usuérios e suas permissdes de acesso aos sistemas integrados.
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3. Orientagdes Gerais ao Usuario

3.1. Tela de login PSI

O sistema devera ser acessado a partir de um sistema navegador de internet (Mozilla
Firefox, Internet Explorer, Google Chrome, Opera, Safari, Microsoft Egde, entre outros). Pelo
seguinte endereco eletronico: https://psi.ufcg.edu.br/

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG
d PSI - PORTAL DE SISTEMAS INTEGRADOS

Login - Portal de Sistemas Integrados

Professor e Técnico Administrativo

Para acessar o PSI:

Se vocé ndo possui acesso 20 PSI, clique no boto Cadastrar Acesso no rodapé;

Se vocé Ja possui, informe o CPF e senha abaixo;

Se vocé ndo lembra a sua senha, clique no botéo Recuperar Senha no rodapé.
S

Aluno

Para acessar o PSI:
D, Login: CPF (digite somente os digitos do seu CPF)

: i Senha: matricula de graduacdo (digite somente os digitos de sua matricula)

Ex.: Login: 11111111111
Senha: 123456789

Contato

Sobre o PSI, enviar e-mail para suporte.psi@ufcg,edu.br, de preferéncia, do seu e-mail institucional.
Sobre o SABI (Sistema de Automaggo de Bibliotecas), enviar e-mail para suporte.leitor. sabig@ufcg.edu. br.

Entrar no Sistema

Login I Jo

Senha:

Registrar Ponto | Recuperar Senha | Cadastrar Acesso

Desenvolvido pelo Servico co0 - STI - UFCG
©2017 - T

Figura 1 - Tela login do PSI

3.2. Observagoes da Tela de Login

O sistema do PSI poderéa ser acessado por dois grupos de usuarios distintos o grupo de
usuérios Professor e Técnico Administrativo e o grupo de usuario Aluno.

1 - Professor e Técnico Administrativo

Professor e Técnico Administrativo

Para acessar o PSI:

Se vocé ndo possui acesso ao PSI, cligue no botdo Cadastrar Acesso no rodapeé;
Se vocé ja possui, informe o CPF e senha abaixo;

Se vocé ndo lembra a sua senha, clique no botdo Recuperar Senha no rodapé.

Figura 2 Grupo Professor e Técnico Administrativo
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2 - Aluno

Aluno

Para acessar o PSI:

Login: CPF (digite somente os digitos do seu CPF)
Senha: matricula de graduacio (digite somente os digitos de sua matricula)

Ex.: Login: 11111111111
Senha: 123456789

Figura 3 Grupo Aluno

Como o PSI busca a integracdo dos sistemas, temos entdo um Unico sistema, para 0s
multiusuérios sendo que estes possuem caracteristicas de aceso e sistemas disponiveis de
acordo com o perfil do usuario.

Na tela de acesso ao PSI, por exemplo, temos fungdes comuns a todos 0s usuarios e
outras que sao destinadas apenas ao grupo de Professor e Técnico Administrativo sé@o elas as
seguintes agoes:

Registrar Ponto Cadastrar Acesso

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informacao - STI - UFCG
©2017 - Todos os direitos reservados

Figura 4 - A¢Bes da tela de acesso

Atencao &

As acOes de Registrar Ponto e Cadastrar Acesso estao disponiveis apenas para o grupo de
Professor e Técnico Administrativo.
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4. Novos Usuarios

4.1. Professor e Técnico Administrativo ,3

Caso nao tenha acesso ao PSI podera realizar por meio do botdo Cadastrar Acesso, na
tela de acesso do PSI.

4.2. Alunos

Os alunos da Graduacéo e Po6s-graduacéo terdo seus dados cadastrados no PSI conforme
as informacdes importadas do sistema do Controle Académico (no caso dos alunos da
graduacéo) e do SCAPOS (no caso dos alunos da pos-graduacéao).

/Aten(;ao & )

Como informado na tela de acesso os Alunos em seu primeiro acesso deverao entrar com:

Login: N° do CPF (somente os digitos do seu CPF)

KSenha: N° da matricula (somente os digitos de sua matricula J

Por questbes de seguranca, em uma proxima tela seré solicitado a alteracdo de sua senha.

Atencao &

Os alunos da Pods-graduacdao deverdo solicitar o seu cadastro ao PSI junto ao seu
programa/curso.

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCG
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4.3. Cadastrar Acesso ao PSI

Um novo usudrio podera cadastrar-se no PSI independente de terceiros. Apenas servidores
Técnico Administrativos e Professores do quadro de efetivos da instituicdo poderdo se cadastrar
automaticamente. Para tanto, o novo usuario devera seguir 0s seguintes passos:

« Passo 1: Clicar no botdo Cadastrar Acesso disponivel na Tela Login do Sistema

W 'Recuperar Senha.l Cadastrar Acesso '
b
Y

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informagao - STI - UFCG
©2015 - Todos os direitos reservados

Figura 5 - Cadastrar Acesso

« Passo 2: O sistema exibe a Tela de Verificacdo do Servidor, onde o usuario informa os
seguintes dados para verificagéo:

Cadastro de Acesso

Dados para Verificago do Servidor
Matricula SIAPE:

CPF.

Primeiro Nome da

Mae:

Data de <]
Nascimento:

formacdo - STI - UFCG

Figura 6 - Verificagdo do Servidor

Matricula Siape: digitar a matricula siape do novo usuario sem o digito verificador.
CPF: digitar o CPF do novo usuario.

Primeiro Nome da Mde: digitar o primeiro nome da méae do novo usuario.

- Data de Nascimento: informar a data de nascimento do novo usuario no formato
'DD/MM/AAAA', onde DD= dia, MM=més e AAAA= ano com 4 digitos.

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCG
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« Passo 3: Clicar no botdo Avangar como demonstra a Tela de Dados de Acesso

Voltar Avancar
—

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informacéo - STl - UFCG
©2015 - Todos os direitos reservados

Figura 7 - Clicar no botdo Avancar
Se o0 usuario clicar em Voltar 0 sistema retorna para a tela de login sem realizar o cadastro.

Se o servidor identificado pelos dados informados possuir acesso ao PSI, o sistema exibe
a Mensagem: Existe Acesso para o Servidor. Nesse caso, o usuario ja tem acesso ao PSl e
devera clicar no botdo Ok para sair da mensagem. Se necessario, 0 usuario podera recuperar
senha conforme descrito na se¢cédo Recuperar Senha do PSI.

' Ja existe um acesso cadastrado para o
* servidor.

Figura 8 - Mensagem: Existe Acesso para o Servidor

Caso os dados informados néo forem encontrados na base de dados dos servidores, o
sistema exibira a Mensagem: Nao Existe Servidor. Os dados podem ter sido informados com
erro. Ou é possivel que os dados de um servidor com ingresso recente na instituicdo ainda néo
estejam registrados. E necessario aguardar a proxima carga dos dados dos servidores

provenientes do SIAPE (sistema de dados dos servidores da administracao publica federal) para
poder criar 0 seu acesso.

' Nado existe servidor com os dados
. informados.

Figura 9 - Mensagem: N&o Existe Servidor
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* Passo 4: O sistema exibira a Tela Dados de Acesso para o Cadastro contendo os seguintes
campos a serem preenchidos:

Informativo

Ola,
Servidor efetivo da UFCG
- Se vooé nao possui e-mail institucional, um e-mail terminado em @ufcg.edu.br seré cr
- Se vocé ja possul um e-mail terminado em @ufcg.edu.br, @ccjs.ufcg.edu.br, @c:(a.mog edu.br, @cfp.ufcg.edu.br, @cstr.ufcg.edu.br, @huac.ufcg.edu.br, @peasa.ufcg.edu.br ou @reitoria.ufcg.edu.br. vocé deve informar o e-mail
€ a senha para validagio,
- Se vocé néo possui acesso ao HelpDesk do STI, um acesso serd criado;
- Se vocé j4 possui, vocé deve informar o seu login e senha para validaco.
Dados para Cadastrar o Acesso
Informe E-mail Pessoal
Contirmag#o do E-mail Pessoal
Possui E-mail Institucional

Possui Login do Help-Desk

Desenvolvido pelo Servigo de Tecnalogia da Informagdio - STI - UFCG

Figura 10 - Dados de Acesso

¢ Informa E-mail Pessoal: digite 0 seu e-mail pessoal. Observe que nao é 0 e-mail institucional
(com o final @ufcg.edu.br). Esse e-mail sera utilizado para envio dos dados do acesso

criado.
e Confirmacgdo do E-mail Pessoal: digite 0 mesmo e-mail do campo anterior.

Possui E-mail Institucional: selecione Sim caso possua e-mail institucional ou N&o, caso
contrario. Se selecionado o Sim o sistema habilitara os campos 'Informe E-mail Institucional' e
'Informe Senha do E-mail Institucional' como descrito na Area 6: Usuario N&do Possui E-mail
Institucional. Caso N&o tenha e-mail institucional o sistema habilitar4 apenas o campo 'Selecione
E-mail Institucional' como demonstra a Area 6: Usuario N&o Possui E-mail Institucional.

Dados para Cadastrar o Acesso

Informe E-mail Pessoal.

Confirmagao do E-mail Pessoal

Possul E-mail Institucional

Informe E-mail Institucional [
Informe Senha do E-mail Institucional:
Possui Login do Help-Desk

Figura 11 - Usuario possui e-mail institucional
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¢ Informe Login do E-mail Institucional: digitar o e-mail institucional do usuario que deve
finalizar com a seguinte expressao '@ufcg.edu.br'.
¢ Informe Senha do E-mail Institucional: digite a senha do e-mail institucional para verificacao.

Area: UsuarioN&o Possui E-mail Institucional

Dados para Cadastrar o Acesso
Informe E-mail Pessoal teste sigrep@ufcg.edu br
Confirmagaio do E-mail Pessoal teste.sigrep@ulcg.edu.br
Possui E-mail Institucional: Néc e
Selecione E-mail Institucional ™

Possui Login do Help-Desk

reitoria.chefe@ufcg.edu.br

reitoria.sobrenome@ufcg. edu.br

Figura 12 - Usuario ndo possui e-mail institucional

e Selecione E-mail Institucional: Caso o usuario tenha informado que ndo possui e-mail
institucional, o sistema ira criar um e-mail institucional ao final do cadastro de acesso. O
usuario devera selecionar uma das sugestdes de e-mail apresentadas como exemplifica
a Area 6: Usuario Nao Possui E-mail Institucional.

e Possui Login no Help-Desk: selecione Sim caso possua login no Help-Desk (aplicativo para
solicitagdo e acompanhamento de servi¢os de TI) ou Ndo, caso contrario. Se selecionado
0 Sim o sistema habilitara os campos ‘Informe Login do Help-Desk' e 'Informe Senha do
Login do Help-Desk' como exibido na Area 7: Usuario Possui Login no Help-Desk. Se
informado N&o o sistema criara um login no Help-Desk ao final do cadastro de acesso.

Area: Usuario PossuilLogin noHelp-Desk

Dados para Cadastrar o Acesso
Informe E-mail Pessoal teste.sigrep@ufcg.edu.br

Confirmagéo do E-mail Pessoal teste sigrep@ufcg.edu.br

Possul E-mail Institucional Nac

Selecione E-mail Institucional

Possui Login do Help-Desk sinf <]

Informe Login do Help-Desk:

P

Informe Senha do Login do Help-Desk

Figura 13 - Usuario possui login no Help-Desk

¢ Informe Login do Help-Desk: digite o login utilizado para o acesso ao Help-Desk.

¢ Informe Senha do Login do Help-Desk: digite a senha do seu acesso ao Help-Desk para
verificagao.

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCG
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e Passo 5: Clicar no botdo Avangar como demonstra a Area: Avangar para Termo de
Responsabilidade.

Area: Avancarpara Termode Responsabilidade

L Voltar ( Avangar ,
—
Desenvolvido pelo Servi¢o de Tecnologia da Informacdo - STI - UFCG
92015 - Todos os direitos reservados

Figura 14 - Avancar para o Termo de Responsabilidade

Se o usuario clicar em Voltar o0 sistema retorna para a tela de login sem realizar o cadastro.

Caso o sistema nado localize o e-mail institucional informado como existente ou a senha
do e-mail seja invalida, o sistema exibe a Mensagem: Dados de E-mail Institucional Invalidos.

Mensagem:Dados de E-mail Institucional Invalidos

' E-malil institucional e/ou senha
. informados sao invalidos.

Figura 15 - Dados de e-mail invélidos

Se foi informado login ou senha invalidos para login do Help-Desk existente, o sistema
exibe a Mensagem: Dados do Login do Help-Desk Invalido.

Mensagem:Dadosdo Logindo Help-Desk Invalidos

-

Login do Help-Desk e/ou senha
H informados séo invalidos.

e

Figura 16 - Dados do login Help Desk invalido

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCG
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Nesses dois Ultimos casos o usuario devera clicar no botdo Ok e corrigir a informacéo.

e Passo 6: O sistema exibe a Tela Termo de Responsabilidade.

Aceite do Termo de Responsabilidade

£ NOME DO SERVIDOR , cPF[CGPE ] identidade §9253, expedida pelo SSP - Secretaria de Seguranca Piblica, em ODSEALR, e lotado no(a) FEEIKEBRA da Universidade Federal de
Campina Grande, DECLARO, sob pena das sancbes cabiveis nos termos da legislagio vigente que assumo a responsabilidade por

1) tratar ofs) ativo(s) de como dat Federal de Campina Grande;

1) utilizar as informacdes em qualquer suporte sob minha custédia, exclusivamente, no interesse do servio da Universidade Federal de Campina Grande;

1il) contribuir para assegurar a a a ea das conforme descrito na Instrucéio Normativa no 01, do Gabinete de Segurana Institucional da
Presidéncia da Republica, de 13 de junho de 2008, que Disciplina a Gestao de da e C na Publica Federal, direta e indireta:

1V) utilizar as credenciais ou contas de acesso e os ativos de informagso em conformidade com a legisiagio vigente e normas especificas da Universidade Federal de Campina Grande;

V) responder, perante a Universidade Federal de Campina Grande, pelo uso indevido das minhas credenciais ou contas de acesso e dos ativos de informagéo.

Li e aceito o Termo de Responsabilidade

Importante
Apés marcar a caixa confirmando que leu e aceitou o Termo de idade, vocé devera © botdo Finalizar.
O sistema exibira uma janela com o Termo de Responsabilidade no formato PDF.
Vocé deverd imprimir o Termo de idade e entrega-lo assinado na de Recursos Humanos ou ao Agente de Recursos Humanos do seu Campus.

Ao finalizar esse cadastro, as senhas de acesso ao PSI, a0 E-mall Institucional e ao Help-Desk serdo iguais. Essa senha sera enviada para o seu e-mail pessoal informado.

(S [ Se—

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informagdo - STI - UFCG
2014 - Todos 0s direitos reservago:

Figura 17 - Termo de Responsabilidade

e Passo 7: O usuério devera proceder leitura minuciosa do termo de responsabilidade. Em
seguida, para registrar seu aceite do termo de responsabilidade exibido, devera clicar no
guadrado que antecede o termo 'Li e aceito o Termo de Responsabilidade’, como demonstra
a imagem

ArealieaceitooTermo

@Li e aceito o Termo de Responsabilidade

Figura 18 - Li e aceito o Termo

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCG
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« Passo 8: Clicar no bot&o Finalizar como demonstra a Area: Finalizar o Cadastro de Acesso
ao PSI.

Area:Finalizaro Cadastrode Acessoao PSI

o] e

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologiaidallniormacéo - STl - UFCG
02014 - Todos os direitos reservados

Figura 19 - Finalizar Cadastro
Se o usuario clicar em Voltar o sistema retorna para a tela de login sem realizar o cadastro.

« Passo 9: O sistema envia uma mensagem para o e-mail pessoal informado (e para o e-mail
institucional se foi informado que possui) com os dados de acesso como exemplificado na
Mensagem: E-mail de Finalizacdo do Cadastro de Acesso. O e-mail contém em anexo o
termo de responsabilidade a ser impresso, assinado e enviado para o setor de recursos
humanos.

Mensagem:E-mailde Finalizagdo do Cadastrode Acesso

Portal de Sistemas Integrados - Cadastro Acesso criado com sucesso 12:37

v De: | no-reply@ufcg.edu.br
Para: | no-reply@ufcg.edu.br
" TermoDeResponsabilidade. pdf (3,1 KB) Fazer download | Porta-arquivos | Remover

Prezado(a) | Nome do Servidor }

Confirmamos seu cadastramento no acesso ao PSI, E-mail Institucional e Help-Desk.

Seus dados de acesso ao PSI sdo: Login: [CPEservidor] Senha: [“senha |
Seus dados de acesso ao E-mail Institucional sdo: Login: e_mail institucional do servidor ] Senha:[_sepha |-

Seus dados de acesso ao Help-Desk sdo: Login: servidor.sobrenome Senha:[“senha |

Segue em anexo o mesmo Termo de Responsabilidade no formato PDF que foi exibido pelo sistema e que vocé deverd
imprimir e entregar assinado na Secretaria de Recursos Humanos ou ao Agente de Recursos Humanos do seu Campus.

Atenciosamente, Administrador do PSI.

Figura 20 - E-mail finalizacdo de cadastro

Caso o usuario tenha informado que possuia e-mail institucional, no texto da mensagem
recebida ndo aparecera referéncia ao e-mail institucional.

E se o usuario tenha informado que tinha login no Help-Desk, o texto da mensagem
recebida ndo mencionara dados de acesso ao Help-Desk.

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCG
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5. Senhas

5.1. Senhas de Acesso

O Usuario do sistema devera estar consciente das implicagdes inerentes a seguranca das
informacgdes de acesso (senha) do sistema.

A senha de acesso ao sistema € pessoal, intransferivel e de inteira responsabilidade do
usuario que devera observar 0s seguintes critérios e recomendacoes:

a) A senha devera ser mantida sob guarda do usuério e € indispensavel para acessar o
sistema.

b) A senha devera ser composta apenas por letras e nimeros e devera conter:
o Entre 6 (seis) e 20 (vinte) caracteres, ° Pelo menos 1
(um) namero e ° Pelo menos 1 (uma) letra.

c) A recuperacdo ou alteracdo da senha sera feita Unica e exclusivamente na opcéo
disponivel no PSI, e sera encaminhada para o e-mail do usuario.

d) A senha de acesso deverd ser trocada periodicamente. Caso o usuario nao troque a senha

no periodo determinado (6 meses ou 180 dias) o sistema requerera a troca antes de dar
acesso ao PSI.

e) O usuério podera realizar até 5 (cinco) tentativas de acesso. Caso a sexta tentativa de
acesso seja mal sucedida, o usuario sera bloqueado. O desbloqueio do usuério é efetuado
mediante solicitacdo formal a chefia do setor de lotacdo do servidor.

5.2. Dados de acesso invalidos

Caso os dados de acesso sejam invalidos, ou seja, a partir dos dados informados o sistema
nao identificou o usuario na lista de usuérios cadastrados, sera exibida a Mensagem: Dados para
Acesso Invalidos.

 Erro!

_'l Dados para acesso invalidos.
.

Figura 21 - Dados para acesso invalidos

SISTEMA DE BIBLIOTECAS DA UFCG
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5.3. Bloqueio de usudrio por tentativas invalidas

Se o0 usuério tentar varias vezes realizar o acesso com dados invalidos, na sexta vez sera
exibida a Mensagem: Bloqueio de Usuario por Tentativas Invalidas. Nesse caso, mesmo que o
usuario utilize os dados corretos ele ndo podera realizar mais 0 acesso enquanto nao for retirado
o blogueio para acesso. O usuario deve solicitar o desbloqueio para seu respectivo administrador
de usuario (Chefia do setor de lotacdo, se o usuario for servidor).

Voceé ultrapassou 0 nimero maximo de
! tentativas invalidas. Seu usuario sera
blogueado. Favor contactar o
Administrador dos Sistemas do seu setor.

Figura 22 - Bloqueio de usuério por tentativas invalidas

5.4. Recuperar Senha Do PSI

Se 0 usuario esquecer a sua senha do PSI podera recupera-la seguindo os seguintes
passos:

- Passo 1: Na Tela Login do Sistema clicar no botdo Recuperar Senha como descrito na
Area: Recuperar Senha.

—
ﬁ Recuperar Senha J| Cadastrar Acesso
=t —

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informacao - STl - UFCG
©2015 - Todos os direitos reservados

Figura 23 - Recuperar senha
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- Passo 2: O sistema exibira a Tela Recuperar Senha.

Tela: RecuperarSenha

Recuperar Senha
Prezado usuario,

O sistema enviara para o seu email uma nova senha para que seja utilizada e alterada no primeiro acesso.
Favor informar seu CPF, E-mail e digitar o texto de confirmagéo exibido abaixo.

Recuperar Senha

CPF:

E-mail:

Digite o texto
abaixo:

- STI- UFCG

Figura 24 - Recuperar senha

« Passo 3: O usuério devera informar seu CPF e E-mail. No terceiro campo deve digitar o
texto exibido na area de cor cinza. Caso o texto exibido esteja ilegivel acionar o botdo Nova
Imagem e digitar o novo texto exibido na area de cor cinza. Em seguida, clicar no botao

Recuperar.

« Passo 4: O sistema exibird a Mensagem: Sucesso na Recuperagéo da Senha.

. Senha recuperada com sucesso. Acesse
seu e-mail para obter sua nova senha.

Figura 25 - Sucesso na recuperacéo da senha
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Caso o usuario nao informe os dados corretamente, o sistema exibirA a Mensagem:
Usuario N&o Existe.

MensagemUsuario Nao Existe

1 Néo existe Usuario para o CPF e E-mail
e informados.

Figura 26 - Usuario ndo existente

Caso o0 usuario esteja com o0 acesso bloqueado, o sistema exibira a Mensagem: Erro na
Recuperacédo de Usuario Bloqueado. Nesse caso o0 usuario devera solicitar o desbloqueio ao seu
respectivo administrador de usuarios.

Néo é permitido recuperar senha de
usuario com acesso bloqueado. Favor
contactar o Administrador dos Sistemas

l.}

do seu setor.

Figura 27 - Erro na recuperacao de usuario bloqueado

- Passo 5: O sistema envia para o e-mail do usuario uma mensagem com a nova senha como
exemplificado na Mensagem: E-mail com a Senha Recuperada.

Mensagem: E-mail coma Senha Recuperada

De: | no-reply@ufcg.edu.br

Para: | no-reply@ufcg.edu.br

Prezado(a) [

Recebemos o pedido para recuperar sua senha de acesso ao | — 1 da UFCG.

Por medida de seguranca, uma nova senha foi gerada. Ela devera ser alterada no seu proximo acesso ao |

A sua nova senha é: ]

Se vocé acha que alguém solicitou a recuperagao da senha sem a sua autorizagao, por faver, contate-nos imediatamente.

Atenciosamente,

STI/UFCG

Figura 28 - E-mail com senha recuperada
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« Passo 6: O usuario devera realizar 0 acesso utilizando a nova senha informada no e-mail.
No primeiro acesso com a senha recuperada, o0 sistema exigira a alteracdo da senha como
descrito na Tela 4: Alterar Senha Ap6s Recuperacao. O usuario deve clicar no botdo Ok da
mensagem e proceder a alteracdo da senha como descrito na sec¢ao Alterar Senha.

Tela: AlterarSenha Apés Recuperacgéao

Senha atual: I

Senha:

Confirmagéo de Senha:

g\  Prezado Usuario, Sua senha devera ser
trocada para completar seu acesso.

_—

Figura 29 - Alterar senha apds recuperacgao

5.5. Alterar Senha

E uma boa préatica de seguranca realizar a troca periddica de senhas de acesso. O usuéario
podera alterar a sua senha de acesso a qualguer momento. Caso nao realize a troca de senha
periodicamente e o sistema identifica que expirou o prazo de 180 dias desde a Ultima troca de
senha, o0 usudrio tera que trocar a sua senha para poder ter acesso as funcionalidades do PSI.

Para alterar a sua senha o usuéario devera:

« Passo 1: Clicar no Link: Alterar Senha.

< "ij\lterar Senha i)
Besar

Figura 30 - Altera senha na tela do PSI
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. Passo 2: Em seguida, ou caso seja uma troca obrigatéria, sera exibida a Tela: Alterar
Senha.

Navegagio A | panelde acesso [TFET

’\
{5 Ps! (Ontine)

[ SIGREP (Online) Seohe:
Confirmacéo de Senha:

Senha atual:

*,, Alterar Senha
& Termo de Responsabilidade
4 0 Ajuda
4 ¢ PsI
k.’ Manual do Usuario
@ SIGREP
[$ sar

T o]

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informagdo - STI - UFCG
2015 - Todos os direitos reservados

Figura 31 - Alterar senha

« Passo 3: O usuario informa:

- Senha atual: A senha que esta valendo antes da alteracéo.
- Senha: A nova senha composta de:

0 6 (seis) a 20 (vinte) caracteres;

0 pelo menos 1 (um) namero e pelo menos 1 (uma) letra.
« Confirmacao de senha: repeticdo da nova senha.

- Passo 4: O usuario clica no botdo Salvar. O sistema exibe a Mensagem: Sucesso Alteracao
de Senha. O usuario clica no botédo OK.

A Senha alterada com sucesso.
.

Figura 32 - Senha alterada com sucesso
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Caso a senha atual ndo esteja correta, o sistema exibe a Mensagem: Senha Atual invalida
e ndo permite alterar. O usuario deve clicar no Ok e corrigir o erro.

'i Senha atual invalida.
&8

Figura 33 - Senha atual invalida

Caso a nova senha seja igual a senha atual, o sistema exibe a Mensagem: Senha Igual a
Senha Atual e ndo permite alterar. O usuario deve clicar no Ok e corrigir o erro.

. A senha alual e a nova senha s&o iguais.
+ \ Informaruma nova senha.

Figura 34 - Senha igual a senha atual

Caso a senha de confirmacéao seja diferente da nova senha, o sistema exibe a Mensagem:
Senha de Confirmacao Invalida e ndo permite alterar. O usuario deve clicar no Ok e corrigir o
erro.

Senha de Conlirmagao Invalida. Informar
ps senha de confirmagdo igual & nova

senha.

Figura 35 - Senha de confirmacao invalida

a
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6. Tela do Sistema PSI

Uma vez que tenha realizado o acesso corretamente, o usuario podera acessar as
funcionalidades de todos os sistemas integrados do PSI que estejam online (expresséo online
na cor verde) e para 0s quais tem permissao de acesso.

Também podera Alterar Senha e Sair do PSI.

No menu vertical & esquerda da tela estdo dispostas as funcionalidades do PSI e dos
sistemas integrados. O usuario tem algumas op¢des para havegacao no menu vertical conforme
exemplificado na Area: Navegacao no Menu do PSI.

Areal: NavegacdonoMenudoPSI Contrair Area

= de Navegacé&o para
Navegacéo L4 Aumentar
Area de Tela
Texto de Busca { X . de Dados

Sistema (Situagéo) —Jp-4 : SIGREP (Online)

4 | Frequéncia 4 ~ submenu
™~ | E
. Individual
- ;)
'; CO'GtiV&{ }Link Opgéo de Menu‘
Contrair Submenu W Horario
-

Individual

o
'[i Setor

Alterar Senha

L
E’» Sair

As funcionalidades de cada sistema integrado serdo descritas em seus respectivos
manuais, conforme as permissdes para acesso a cada sistema com descrito anteriormente. No
caso dos usuarios do SISTEMOTECA por exemplo poderdo acessar o manual do SABI —
Sistema de integracéo de Bibliotecas
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http://biblioteca.ufcg.edu.br/
http://biblioteca.ufcg.edu.br/index.php/documentos/category/13-sabi?download=21:sabi-sistema-de-integracao-de-bibliotecas
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