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1. Apresentacao

O presente manual visa fornecer apoio para os usudrios que desempenham o papel de leitor no
Sistema de Integracdo de Biblioteca — SABI —a ser acessado por navegadores de internet no Portal de
Sistemas Integrados da UFCG (Universidade Federal de Campina Grande). A forma de acesso ao
sistema e o seu funcionamento serdao descritos com detalhes nas se¢Ges subsequentes.

2. Descricao do Sistema

O sistema SABI objetiva gerenciar as a¢des e interagBes dos usudrios/leitores das bibliotecas da
instituicdo com os seus respectivos acervos. Os usuarios/leitores de biblioteca poderdo realizar
consultas, empréstimos e reservas do acervo das bibliotecas da Universidade Federal de Campina
Grande (UFCG). As pessoas autorizadas a realizarem tais agdes sdo os discentes de graduacgdo e pos-
graduacdo, os docentes e servidores técnicos administrativos da instituicdo. Consultas sobre a
situacdo dos usudrios/leitores relacionadas a empréstimos ou outras a¢des, poderdo ser utilizadas
por setores da instituicdo que executam atividades de desvinculagdes de pessoal, como a conclusao
de curso e a exoneragao de servidores, dentre outros.

Apds acessar o PSI — Portal de Sistemas Integrados, o usuario (leitor) terd acesso as funcionalidades
de reserva e seu cancelamento, renovagdo de empréstimo e cadastro preliminar.
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3. Orientacoes Gerais ao Usuario
O Usudrio do sistema devera estar consciente das implica¢gdes inerentes a seguranca das informacgdes
de acesso (senha) do sistema.

A senha de acesso ao sistema é pessoal, intransferivel e de inteira responsabilidade do usudrio que
deverd observar os seguintes critérios e recomendacgdes:

a) A senha devera ser mantida sob guarda do usudrio e é indispensavel para acessar o sistema.
b) A senha devera ser composta apenas por letras e nimeros e devera conter:

- Entre 6 (seis) e 20 (vinte) caracteres,

o Pelo menos 1 (um) nimero e

o Pelo menos 1 (uma) letra.

c) A recuperacdo ou alteracdo da senha sera feita Unica e exclusivamente na opgdo disponivel
no PSI, e serd encaminhada para o e-mail do usuario.

d) A senha de acesso deverd ser trocada periodicamente. Caso o usudrio ndo troque a senha no
periodo determinado (6 meses ou 180 dias) o sistema ird requerer a troca antes de dar
acesso ao PSI.

O usuario podera realizar até 5 (cinco) tentativas de acesso. Caso a sexta tentativa de acesso seja mal
sucedida, o usuario serd bloqueado. O desbloqueio do usuario é efetuado mediante solicitacdo
formal a chefia do setor de lota¢do do servidor.
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4. Funcionalidades do Sistema para Usuario Leitor

4.1. Acessar o Sistema

O sistema devera ser acessado a partir de um sistema navegador de internet (Firefox, Internet
Explorer, etc.) pelo endereco eletrénico: http://psi.ufcg.edu.br/.

Sera exibida a Tela 1.

€ C O] & seouo | heslfpgpiorditfola inicial do PSI *[9e
U Universidade Federal de Campina Grande - UFCG
=

PSI - PORTAL DE SISTEMAS INTEGRADOS .
O usuario devera informar o CPF no campo Login e a senha no campo Senha e ac iido Entrar,
caso ja eSte)g rado NO P o botdo

Ao logar nesistenatiexihivfcsTela 2: Tela Inicial do SABI com as operagdes que o usudrio servidor tem

permissdo paraskealizats possui acesso ao PSI, clique no botio Cadastrar Acesso no rodapé:
, .- Se vocé ja possui, informe o CPF & senha abaixo; ~ . ! ~ e
Caso 0 usuario passiEei S0 spaka cRlutasopatagpesy senfidncionadidades para fungdes especificas
serao descritaswnual do usuario leitor e manual do usuario administrador do SABI.
vem al O &

Séel:

SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES

Clique aquil

Contato

- Para qualguer problema, davida, sugestdo ou critica, favor enviar um e-mail para suporte.psi@ufcg.edu.br
a partir, de preferéncia, do seu e-mail institucional.

Entrar no Sistema

Login: | i 1]

Senha: | |

Entrar | Registrar Ponto | Recuperar Senha | Cadastrar Acesso
Desenvolvido pelo Servige de Tecnologia da Informagido - STl - UFCG
©2016 - Todos os direitos reservados
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|
T

SERVICE

Navegacdo

P
II

« B PSI (Online)

‘Painel de Acesso

4 g SABI (Online)
252 Minha Ficha
.| Reservar Documento

lu Alterar Senha da Ficha

‘0 Alterar Senha

& Termo de Responsabilidade

CPF:

Nome:

Data de nasc.:
E-mail principal:

E-mail pessoal:

Tela 2 - Tela do menu inicial do PSI apds o login

O usuario podera acessar as funcionalidades Minha Ficha e Reservar Documento do SABI no menu
vertical da esquerda da tela, as quais serdo descritas nas préximas secdes deste manual.

4.2. Minha Ficha

4.21. Usuario leitor sem ficha

Quando o usuario leitor ainda ndo tem ficha de leitor, ao acessar o menu Minha Ficha a_Tela 3 é
exibida com os dados pessoais e vinculo do leitor preenchidos para que ele realize seu cadastro
informando os demais campos obrigatérios da tela.
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Ficha do Leitor - Inserir L4

Dades do Leitor
CPF: | 3OO0 XK

Nome: PORXARIAXXXIAIA

E-mail X
Institucional:

PECOO KX

E-mail Pessoal: KKK @HHHK KK

Namero da XXHHAKK KKK
Identidade:

Logradoura:

Complamento:

NOmero:

Bairro:

LiE: "
Municipio:

CEP (somente
digitos):

Telefone:

Felid

Tela 3 - Tela de insergdo de dados da ficha do leitor

Para realizar o cadastro, o usuario devera realizar os seguintes passos:

e Passo 1: informar/alterar o e-mail pessoal do usuario leitor, caso seja necessario.

® Passo 2: Descer a barra de rolagem e selecionar o vinculo, caso tenha mais de um.

® Passo 3: Inserir um arquivo contendo uma foto do usudrio. O arquivo deve ser do tipo JPG e
ter tamanho minimo de 10 KB e o0 maximo de 200 KB.

® Passo 4: Inserir uma senha numérica com 6 digitos e depois inseri-la novamente na
confirmacdo de senha. Nao serd aceita a senha composta por data de nascimento do leitor,
numeros sequenciais ou numeros com mais de dois numeros iguais consecutivos. Essa senha
deverd ser utilizada apenas pelo usudrio na validagdio do cadastro de leitor e no
procedimento de empréstimos.

e Passo 5: Clicar no botdo Salvar.

Caso o cadastro seja realizado com sucesso, sera apresentada a tela Minha Ficha com os dados do
leitor cadastrado com a mensagem “A ficha foi cadastrada com sucesso. Agora seu cadastro deve ser
validado em uma biblioteca.”, conforme mostrado na Tela 4.

Para poder validar o cadastro, o leitor devera se dirigir ao setor de empréstimos de uma biblioteca da
instituicdo e proceder a validagao do seu cadastro.

Tela 4 - Tela Minha Ficha com mensagem de validagdo de cadastro.

4.2.2. Usuario leitor com ficha

Quando o usuario leitor ja tem ficha de leitor e acessa o menu Minha Ficha sera exibida a Tela 5
contendo as seguintes informagdes:
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Nawvigagno g | Frew on scosse |0
- [
Situ
=Pst (Online) L
. Situagdo do Cadasiro; Pendente de Validagio
[E5 stPsi (oniine) Situacio de Empréstima: OK
=SIGREF' {onlime)
Bados do Leitar
4 [ sABI (Online)
CPF: LTTEIT ==
55 Minha Ficha
Mome: fo=——:=—— L. 5
| Resenvar Documento |
- ; Mdmero da -_—
(4 Alterar Senha da Ficha Ident|dade “
Winculo: Técrien Adiminesty -]
'u Alterar Senha Data Iniclo do 20T ' A ficha foi cadastrada com sucesso %
- A ViUl — ' Aqora seu cadastra deve ser validado em -
& Temmo de Respansakilidade urna bibfioteca
Data Final do 5
e Vi —-——
@ Aiuda
!’-Sar Dados do Vineika
Matriculs: TR Setor de Lotagin. | BIBLIOTECA CENTRAL
| Cango: BIBLIOTECARIC-DOCUMENTALISTA

Deservolvido pelo Servigo de Tecnologia da Informaglo - ST - UFCG
=2016 - Todos os direitos msevados

e Situac¢ao do cadastro do leitor (pendente de valida¢do, validado ou bloqueado);

e Situagao do leitor quanto a pendéncias (ok, pendente - devolugdo, pendente - quitagdo de
multa ou pendente - devolugdo de extravio);

e Dados do Leitor: CPF, Nome, Numero da ldentidade, Vinculo, Data Inicio do Vinculo, Data
Final do Vinculo e Foto;

e Dados do Vinculo do Leitor: Matricula, Curso e Campus (para vinculo Discente de Graduagdo
ou Discente de Pos-graduagdo) ou Matricula (SIAPE), Cargo e Setor de Lotac¢do (para vinculo
Técnico Administrativo ou Professor Efetivo Superior ou Professor Substituto Superior ou
Professor Bdsico/Técnico);

e Empréstimos Ativos: Titulo do exemplar; Biblioteca a qual o exemplar pertence; Data
Empréstimo, Data Devolugdo, Multa, Data Pagamento, Situacdo (mais detalhes sobre esses
campos, ver secao 4.2.2.4 Visualizar Empréstimo). Os empréstimos ativos sdo aqueles com
situacdo Devolvido ou Extraviado-Devolvido ou Extraviado e com multa ndo paga ou
Emprestado ou Extraviado-Pendente;

® Reservas Ativas: Titulo do documento em reserva; 'Biblioteca' a qual o exemplar pertence,
Data Reserva, Posicdo, Situacdo da Reserva. As reservas ativas sdao aquelas com situacao
Aguardando Empréstimo ou Pendente.

Além disso, sdo disponibilizadas as seguintes funcionalidades: Historico de Empréstimos; Historico
de Reservas; Dados de Contato. Na tabela de Empréstimos Ativos do leitor serad possivel Visualizar
Empréstimo e Renovar Empréstimo. Na tabela de Reservas Ativas, o usudrio poderd Cancelar
Reserva.
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B Universidade Federal de Campina Grande - UFCG
= PSI] - PORTAL DE SISTEMAS INTEGRADOS

Situagao
Situacéo do Cadastro: Pendente de Validacé

Situacdo de Empréstimo: OK

Dados do Leitor

CPF: |046.180.654-19 |

Nome: 04618065419 NOME 11804 .
Nuimero da 2642364 -
Identidade:

Vinculo: | Técnico Administrativo E
Data Inicio do 15/04/14 —":
Vinculo: o
Data Final do 12/06/16 _%:
Vinculo: '

Dados do Vinculo

Matricula: |16289518 | setor de Lotagéo: |BIBLIOTECA CENTRAL |

Cargo: IBIBLIOTECARIO-DOCUMENTALISTA |

Empréstimos Ativos

Visualizar Renovar

Titulo Biblioteca Data Emprésti... Data Devolugdo Multa Data Pagamen... Situagao

Reservas Ativas

Cancelar

Titulo Biblioteca DataR... Posicao Situacao

Carregar Foto Histdrico Emprestimos- Dados do Contato

Desenvolvido pelo Servico de Tecnolegia da Informacgéo - STl - UFCG
©2016 - Todos os direitos reservados

Tela 5 - Tela Minha ficha
E importante observar o leitor sé podera realizar empréstimos se a situacdo do cadastro da ficha do
leitor estiver Validado. Quem valida o cadastro é o usudrio Atendente da Biblioteca.

4.2.2.1. Carregar Foto

Caso a ficha do leitor esteja na situagao 'Pendente de Validagdo' o usudrio leitor podera carregar nova
foto para sua ficha de leitor. Para isso deve clicar no botdo Carregar Foto da tela Ficha do Leitor,
conforme mostrado na Tela 31.
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-H_i'stt_i_ricu ﬁesewas' "lj'a'l:los db-(fontato'

Voltar

Tela 31 - Tela Ficha do Leitor com o botdo Carregar Foto
Ao Clicar no botdo Carregar Foto é exibida a Tela 32. O usuario deve proceder os seguintes passos:

Passo 1: Inserir um arquivo de foto com tamanho minimo de 10 KB e o maximo de 200 KB e

do tipo JPG.
Passo 2: Clicar no botdo Carregar para visualizar a nova foto.
Passo 3: Clicar no botdo Salvar para enviar a nova foto para a ficha do leitor.

Observe que essa funcdo esta disponivel apenas quando a ficha do leitor esta na situacdo 'Pendente
de Validagdo' e o usuario logado é o préprio leitor.

Seecho DaFaw
Arguiva da Folo x4 (JPG):

nngortanie:
A fces deve ser 0o Hipo FVG ¢ com samanha mInime de 1CKE & MAKIMS e 200KE. Enve somenie 1010 1o

vt el

Visualizegfo da Folo

S

Tela 32 - Tela de Carregar Foto do Leitor

4.2.2.2. Histoérico de Empréstimos

O histérico dos empréstimos que ja foram realizados pelo usuario leitor e ndo estdo mais ativos é
exibido apds clicar no botdo Histérico de Empréstimos da tela Minha Ficha, conforme mostrado na

Tela 6.

" Earregar Edtc -H_i'stt_i_ricu ﬁesewas' "lj'a'l:los db-(fontato'

Tela 6 - Tela do Minha Ficha com o botdo Histdrico de Empréstimos
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Ao clicar no botdo Histérico de Empréstimos, é apresentada a Tela 7 com a lista paginada de
empréstimos. Em cada linha é apresentada as informac¢Ges sobre o titulo do volume que foi
emprestado, a biblioteca em que foi feito o empréstimo, datas de empréstimo e devolucdo, a multa e

o valor pago em caso de atraso e a situacdo do empréstimo (devolvido, extraviado, etc.).

Para acessar os empréstimos nao exibidos na tela, basta navegar clicando nas op¢des de navegacao
no local informado pela seta vermelha da Tela 7 ou digitando o nimero da péagina que deseja ir. Para
fechar a tela de histérico de empréstimos é so clicar no botao voltar.

Historico Empréstimo

Empréstimos Inativos
|
Titulo Biblioteca Data Emprés... DataDevolu... Multa Data Pagame... Situacio
teligencia artificial : ferr eteor... Biblioteca Ce... 23/01/2017 23012017 - Devolvido
i
' e
o —

Tela 7 - Tela de Historico de Empréstimos Inativos

4.2.2.3. Historico de Reservas

O histérico das reservas que ja foram realizadas pelo usudrio leitor e ndo estdo mais ativas é exibido
apos clicar no botdo Histdrico de Reservas da tela Minha Ficha, conforme mostrado na Tela 8 .

"Carregar Foto J| Histérico Empréstimos ‘Dados do Contato

Tela 8 - Tela do Minha Ficha com o botao Historico de Reservas

Ao Clicar no botdo Historico de Reservas é exibida a_Tela 9 com a lista paginada de reservas. Em cada
linha é exibida informacgao sobre o titulo do volume que foi reservado, a biblioteca em que foi feita a
reserva, data da reserva, a posicao em que o leitor estd na fila de reserva daquele volume e a
situacdo da reserva, se expirada, empréstimo realizado, cancelada etc.

Para acessar as reservas nao exibidos na tela, basta navegar clicando nas op¢des de navegacdo no
local informado pela seta vermelha dada Tela 9 ou digitando o nimero da pagina que deseja ir. Para
fechar a tela com o histérico das reservas é so clicar no botao voltar.
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Histérico de Reservas .4
.
Ttulo Biblioteca DataR... Posicdo  Situacdo
Calcule e geemetria analitical Biblioteca Central ...  24/01/... Cancelada |
|
|
|
| |
|
o —
|

Tela 9 - Tela do Histérico de Reservas

4.2.2.4. Dados de Contato

O detalhamento dos dados de contato do usuario leitor é exibido apds clicar no botdo Dados do
Contato da tela Minha Ficha, conforme mostrado na Tela 10.

~

_ﬁi'sté_ricu ﬁeser\fas' "E-i-ai:lus dl-::-(fontato-

Tela 10 - Tela do Minha Ficha com o botdao Dados do Contato

Ao Clicar no botdo Dados do Contato é exibida a_Tela 11. Nesta tela sdo apresentadas as seguintes
informagdes do leitor: CPF, Nome, E-mail Institucional, E-mail Pessoal, Nimero da ldentidade,
Logradouro, Complemento, Numero, Bairro, UF, Municipio, CEP, Telefone e Celular. Para fechar a tela
com os dados do contato é so clicar no botdo voltar da tela.
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Dados do Contato L 4

Dados do Leiter

CPF: | 000.000.000.00
Nome: | JoSo

E-mail | emaill23@ ufcg.edu.br
Institucional:

E-mail Pessoal: Iemail@ grnail.corn

Numero da 0000000
Identidade: :

Logradouro:

Complemento:

MNumero:

UF:

Municipio:

|
|
|
Bairra: |
|
|
|

CEP (somente
digitos):

Telefone: |

|
|
|
|
|
|
|
|
|
m}
|
|
|

Celular: |

Tela 11 - Tela de Dados do Contato
4.2.2.5. Visualizar Empréstimo

Para visualizar os detalhes de um empréstimo ativo de um leitor vocé deve selecionar um
empréstimo na lista de Empréstimos Ativos e clicar no botdo Visualizar, conforme mostrado na Tela
12. Para selecionar o empréstimo vocé deve clicar com o mouse em cima da linha dos dados do
empréstimo. Esta linha ficarda marcada em amarelo ao ser selecionada (ver Tela 12).
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Situacdo do Cadastro: Validado
Situacdo de Empréstimo: OK

Dados do Leitor

[ [ X000

Home: XHNHXOHNH

Nurnero da

Identidade:

Vinculo: | 000X el

ol

Data Inicio do XAXXHXX
Vinculo:

Data Final do
Vinculo:

Lol

Dados do Vinculo
Matricula: OO Setor de Lotacan: | MOOOOOKKX
Cargo: [ 000000 i

Emp. éstimos Alivos

I Visualizar Renovar

o
A\gehra linear e suas aplicacies / Biblioteca Central UFCG  23/01/2017 - Emprestado

{t

‘ ¢ b e

Reservas Ativas

Biblicteca Data Empréstimo Data Devolugio Multa Data Pagamente Multa  Situagdo

Cancelar

Titulo Biblioteca Data Reserva  Posigio Situagio

Woltar

Dados do Contato

Histdrico Empréstimos Histérico Reservas |

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informacdo - STI - UFCG
©2016 - Todos os direftos raservados

Tela 12 - Tela do Minha Ficha com o empréstimo ativo selecionado e indicagao do botao
Visualizar.

Ao clicar no botdo Visualizar da lista de empréstimos ativos, é exibida a Tela 13 (caso o botdo seja
pressionado sem que nenhum empréstimo seja selecionado é apresentada a mensagem “Selecione
um empréstimo para ser visualizado.”). Nesta tela sdo apresentadas as seguintes informacgdes do
empréstimo:

e Situagdo: a situacdo do empréstimo (Emprestado, Devolvido, Extraviado, Extraviado-
Devolvido, Cancelado ou Extraviado-Pendente);

Caddigo do Exemplar: o cddigo do exemplar emprestado no empréstimo;

Titulo: o titulo do documento do exemplar emprestado;

Biblioteca: nome da biblioteca associada ao exemplar emprestado;

Data Empréstimo: a data de realizagdo do empréstimo;

Devolu¢do Marcada Para: data prevista para a devolugdo do empréstimo. Esta data é
calculada da seguinte forma: data atual (+) mais a quantidade de dias (corridos) do prazo de
devolucdo de empréstimos da biblioteca. No caso da data calculada cair em final de semana,
feriado ou em dia em que a biblioteca estd fechada, esta data sera o proximo dia util;

e Data de Devolugdo: a data de devolugdo do empréstimo;

e Numero de Renovagoes: o nimero de renovacées do empréstimo;

e Multa: o valor da multa, caso haja multa registrada;
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Data de Pagamento Multa: a data de pagamento da multa, caso haja multa registrada e paga;
Dias de Abono de Multa: dias de abono da multa, caso haja multa registrada e tenha tipo
abono de multa;

Tipo de Abono de Multa: tipo de abono da multa, caso haja multa registrada e tenha
ocorrido abono de multa;

Abono do Tipo Outros: descricao do tipo de abono, caso o Tipo de Abono de Multa seja
‘Outros’;

Data Comunicac¢ao Extravio: data de comunicacao de extravio, caso tenha sido comunicado
extravio do exemplar emprestado;

Data Prevista Reposicao de Extravio: data prevista para a reposicdao do extravio. Esta data é
calculada da seguinte forma: data atual (+) prazo, em dias corridos, para reposicido de
exemplar extraviado a partir da comunicacao do extravio. No caso da data cair em final de
semana, feriado ou em dia em que a biblioteca estad fechada, esta data serd o préximo dia
util;

Data Reposigao Extravio: a data de reposi¢ao do exemplar extraviado.

Também sdo disponibilizadas as seguintes funcionalidades: Renovar e Gerar GRU para o empréstimo.
Essas duas funcionalidades sdo descritas a seguir.

Observacgdo: a funcionalidade de visualizar empréstimo também pode ser acessada pela tela de
Histérico de Empréstimos (Tela 7 ), clicando no botdo Visualizar da lista de empréstimos inativos.

Visualizar Empréstimo

Situacdo: Emprestado
Codigo Exernplar: 03076/15
Titulo: Algebra linear e suas aplicagiies /
Biblioteca: Biblioteca Central UFCG
Data Empréstimo: 23/01/2017
il Devolugdo Marcada para: 30/01/2017

Data de Pagamento Multa:

Dias de Abono de Multa:

Tipo de Abono de Multa:

Abono do Tipo Qutros:

Data Comunicacdo Extravio:

Data Prevista Reposicdo de Extravio:

Data Reposicdo Extravio: o

Data de Devolucdo:
Numero de Renovacies: 0

Multa:

R$0,00

Tela 13 - Tela de Visualizar Empréstimo.

4.2.2.5.1. Renovar Empréstimo

O usudrio leitor podera renovar o empréstimo clicando no botdo Renovar da tela de visualizagcdo de
empréstimo (ver Tela 13). Um empréstimo pode ser renovado apenas se:
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1. asituacdo do empréstimo seja Emprestado,

2. a data atual seja menor ou igual a data de previsdo de devolugdo do empréstimo (campo
Data Marcada para),

3. nado exista reserva com situacdo Pendente ou Aguardando Empréstimo para o documento
associado ao exemplar do empréstimo e

4. a quantidade de renovagdes do empréstimo seja menor (<) do que a quantidade mdaxima de
renovacdes permitidas (2 na data da elaborag¢do deste manual).

Caso essas condi¢Oes sejam satisfeitas, ao clicar no Botdo Renovar serd exibida a mensagem de
confirmacdo “Vocé realmente deseja renovar o empréstimo do exemplar de <cddigo do exemplar>?"
conforme mostrado na Tela 14. Caso contrario uma das seguintes mensagens € apresentada:

® “Asituag¢dGo do empréstimo ndo permite renovagdo” (empréstimo com situacdo diferente de
Emprestado);

® “A renovagdo desse empréstimo ndo é permitida. Ela sé pode ser efetivada até a data
marcada para devolugdo.” (empréstimo com situacdo Emprestado e data atual maior que a
data de previsdo de devolugdo );

® “Renovagdo ndo é permitida. Existe reserva para o documento” (empréstimo com situagao
Emprestado e data atual menor ou igual a data de previsdo de devolugdo e existindo reserva
com situacdo Pendente ou Aguardando Empréstimo para o documento associado ao
exemplar do empréstimo);

® “A renovacgdo desse empréstimo ndo é permitida. Vocé ja renovou a quantidade mdxima

permitida (2)”.
Situacio: | Emprestado F
Cédigo Exemplar: | 03076/15
Titulo: | Algebra linear e suas aplicacies /
Biblioteca: ' Biblioteca Central UFCG
Data Empréstimo: |3l]jl]1,f201?
Devolucdo Marcada para: | 07/02/2017
Data de Devolucdo: Confirmacao!
empréstimo do exemnplar de 03076/15 2 3

Data de Pagamento Multa: ﬁ

Dias de Abono de Mulka:

Tipo de Abono de Multa:

|
|
Abono do Tipo Outros: |
|

Data Comunicagdo Extravio:

Data Prevista Reposicdo de Extravio: |

|
|
|
|
|
|
|
Nimero de Renovacies: \‘\}/ Vocé realmente deseja renovar o |
Mulia: |
|
|
|
|
|
|
|

Data Reposicao Extravio: |

4
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Tela 14 - Mensagem de confirmagéo da agao do botdo Renovar da Tela de Visualizar
Empréstimo.

Ao clicar em Sim na mensagem de confirmagdao “Vocé realmente deseja renovar o empréstimo do
exemplar de <cddigo do exemplar>?" mostrada na Tela 14, o sistema realizard a renovagao e
apresentarda a mensagem “Empréstimo renovado com sucesso.”, atualizarda o campo Numero de
Renovagbes do empréstimo (registra mais um (+1)) e atualizard a data prevista (marcada) para a
devolucdo com base na data atual, conforme mostrado na Tela 15. Além disso, sera enviado para o e-
mail do usudrio leitor uma mensagem, conforme mostrado na Tela 16.

Visualizar Empréstimo L1

Situacio: | Emprestado | ]
Cddigo Exernplar: | 03076/15 |
Titulo: | Algebra linear e suas aplicagiies / |
Biblioteca: | Biblioteca Central UFCG |
Data Empréstimo: 30/01/2017 |
Devolucdo Marcada para: | 07/02/2017 <: |
Data de Devolugdo: | |
Ndmero de RenovacBes: | 1 (‘:[ | £
i e |
Data de Pagamento Multa: A Empréstimo renovado com sucesso. |
Dias de Abono de Multa: - |
Tipo de Abono de Multa: |
Abono do Tipo Outros: |
Data Comunicagao Extravio: | |
DmapmvmaﬁemﬂﬁhdeEﬂﬁwb:|

|

Data Reposicio Extravio: |

Tela 15 - Acéo da confirmagéo do botdo Renovar da Tela de Visualizar Empréstimo.

Empréstimo renovado em biblioteca da 2 defeversiro de 201715:29

instituicio

De: [:no-replj.r@ ufcg.edu.br:]

Para: | no-reply@ufcg.edu.br |

Prezado (a) XXXXXXXX,

Vocg realizou a renovacdo do empréstimo do documento Algebra
linear & suas aplicacgdes= /, na biblioteca Biblioteca Central
UFCG, na data 02/02/2017 &= 15:29.

2 devolugdo do exemplar estd marcada para a data 07/02/2017.
Procedendo a devolugdo até a data estipulada, wvocé evita multas
e o bloqueio para novos empréstimos.
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Tela 16 - Mensagem de e-mail ao renovar empréstimo.

4.2.2.5.2. Gerar GRU

O usudrio leitor podera gerar uma guia de recolhimento da unido (GRU) para o pagamento de multa
por atraso no empréstimo clicando no botdo Gerar GRU da tela de visualizagdo de empréstimo. Uma
GRU pode ser gerada se:

1. adata prevista de devolugdo for menor que ( <) a data de devolugdo ou
2. adata prevista de reposi¢do do extravio for menor que ( <) data de reposi¢do do extravio ou
3. existe multa ndo paga (e datas anteriores ndo vazias).

Caso alguma dessas condi¢Ges seja satisfeita, ao clicar no botdo Gerar GRU o sistema exibe a
mensagem de confirmacdo “A GRU - Guia de Recolhimento da Unido serd gerada para a multa do
empréstimo. Deseja realmente gerar a GRU do empréstimo?”, conforme mostrado na_Tela 17. “Caso
nenhuma dessas condi¢Ges sejam satisfeitas o sistema exibird a mensagem “GRU ndo pode ser
gerada para esse empréstimo.”

Visualizar Empréstimo

Situagdo: | Devolvido

Cddigo Exemplar: |l]3[]?5}15

Titulo: |,ilgebra linear e suas aplicagdes /
Biblioteca: ‘Biblioteca Central UFCG

Data Empréstimo: 13/01/2017

Devolugdo Marcada para:

Confirmacao!

Data de Devolucdo:

|

|

|

|

|

|

A GRU - Guia de Recolhimento da Unido |
Ndmero de Renovagbes: \--() serd gerada para a multa do |
|

|

|

|

|

|

|

|

Mulka: empréstimo. Deseja realmente gerar 3 GRU do
HI=E empréstimo?

Data de Pagamento Multa: S
: O

Dias de Abono de Multa:

Tipo de Abono de Multa:

Abono do Tipo Qutros:

Data Prevista Reposicao de Extravio:

|
|
Data Comunicagdo Extravio: |
|
|

Data Reposicdo Extravio:

Tela 17 - Mensagem de confirmag¢do da agao do botdo Gerar GRU da Tela de Visualizar
Empréstimo.

Ao clicar em Sim na mensagem de confirmacao “A GRU - Guia de Recolhimento da Unido serd gerada
para a multa do empréstimo. Deseja realmente gerar a GRU do empréstimo?” mostrada na Tela 17. O
sistema ira gerar um arquivo PDF com a GRU para pagamento de multa com os dados necessarios
referentes ao empréstimo, conforme mostrado na Tela 18.
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MIKISTERIC DA FAZENDA Cridigo da Recolhimers RRHRANR
Niimerg de Referéncia

SECRETARIA DO TESOURD NACIDHAL HOOUORUOE
Guia de Racolhimanto da Unido - GAU Compaténga AKX
Wencimenta 2400112017

| Woma do Confrbuinta ¢ Racothador.
bR ESEEREE LR R
Koma da Unddade Favarecida:
UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE
Insughies: =) Walor do Principal 1,00
Pagavel em qualguer agincia bancdria até o venciments. T} DescontaAbalimento

CNPJ cu CPF da Contriisire HIOOKIHRAH,

U0 ¢ Gastio FEEEE

i} Cutras decucbes

Néio receber apds vencimento, (+) Wine | Multa
{+} s | Encargas

GRU SIMPLES
Pagamento nas agéncias ou nos comaspondantes bancarias do [ (+) Cullas Acéssdmes
Banco do Brasil T Valnr ol

WK -0 0000000 D0 -0 OO0 -0

MINISTERIO DA FAZENDA
SECRETARIA DO TESOURG NAGIONAL Nimsru e Refordncia XA

Gule 42 Recalhimenis da Uniio - BRU Compsténga PEELER TS
TV

Chdign de Recalnimentn RHHKHAR

Tela 18 - Guia de recolhimento da unido (GRU) para pagamento de multa.

4.2.2.6. Renovar Empréstimo

O usudrio leitor também poderd renovar o empréstimo clicando no botdo Renovar da lista de
empréstimos ativos da tela Minha Ficha, conforme mostrado na Tela 19. Clicando nesse botdo apds
ter selecionado um empréstimo na lista, a sequéncia de passos é semelhante a do item 4.2.2.4.1
Renovar Empréstimo. Caso o botdo seja pressionado sem que nenhum empréstimo seja selecionado
é apresentada a mensagem “Selecione um empréstimo para ser renovado.”.
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ST o i %

Situacao

Situagdo do Cadastro: Validado
Situagdo de Empréstimo: OK

Dados do Leitor

CPF: | 000000

Nome: HOOOO0

Namero da

Identidade:

Vinculo: 00000 g Atk
Data Inicio do OO0 ]
Vinculo:

Data Final do E]
Vinculo:

Dados do Vinculo

Matricule: XXX |setor de Lotaio: | 30000000

Cargo: | XXXXXXXX |

Empréstimos ativos

Visualizar Renovar
Titule Biblioteca Data Empréstimo Data Devolugdo Multa Data Pagamento Multa  Situagio
)‘«Igebra linear e suas aplicactes / Biblioteca Central UFCG  23/01/2017 - Emprestado

Reservas Ativas
Cancelar

Titulo Biblioteca Data Reserva  Posicio Situagio

Hi’s’{ﬁ?&?m?ééﬁ%s' “Historico Reservas | Dados do Contato

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informacso - STI - UFCG
©2016 - Todos os direftos resenados

Tela 19 - Tela do Minha Ficha com o empréstimo ativo selecionado e indicagéo do botéo
Renovar.

4.2.2.7. Cancelar Reserva

Para realizar a reserva de um volume que ndo tem exemplares disponiveis para empréstimo o usuario
leitor devera seguir os passos descritos na secdo Reservas.

O leitor pode cancelar uma reserva selecionada (basta clicar sob a reserva, mudando sua cor para
amarela) na area de Reservas Ativas da tela de Minha Ficha e depois clicando no botdo cancelar (Ver
Tela 19). So serd permitido o cancelamento de reservas com as situagdo 'Pendente’ ou 'Aguardando
Empréstimo’.

Ao clicar em cancelar é exibida a mensagem solicitando confirmagdo do cancelamento da Reserva

(Ver Tela 20), ao clicar em Sim a reserva é cancelada e poderd ser vista no Histérico de Reservas. Se
for clicado em nao a reserva ndo é cancelada.
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Painel de Acesso. | d

Situacao

Situagdo do Cadastro: Validado
Situagdo de Empréstimo: OK

Dados do Leitor

CPF: | 000000

Nome: SO

Namero da

Identidade:

Vinculo: | XHRHKIOCK &l it
Datalnidodo | 30000XKX ]
Vinculo:

Data Final do =]
Vinculo:

Dados do Vinculo

Matricula: X000 |Setor de Lotagio: | XOOXXNXX

cargo: | XXXXXXXX I

Empréstimos Ativos

Visualizar Renovar

Titulo Biblioteca Data Empréstimo Data Devolugio Multa Data Pagamento Mutta  Situacio
Calculo & geometria analttica/ Biblioteca Central UFCG  24/01/2017 - Emprestado
A\gehra linear e suas aplicaciies / Biblioteca Central UFCG  13/01/2017 241012017 RS1,00 Devolvido

Res.rras Ativas

Titulo Biblioteca Data Reserva  Posicéo Situacdo

Desenvolvimento de ferramenta computacional baseado em tecnicas de inteligenci...  Biblioteca Central UFCG 248/01/2017 1 Pendente

Histiro Empréstinos | Histoio Reservas | Dados o Cortato

Desenvolvido pelo Servico de Tecnologia da Informacso - STI - UFCG
©2016 - Todos os direftos resenados

Tela 19 - Tela da area de Reservas Ativas da Tela Minha Ficha

Confirmacaol

] A reserva sera cancelada liberando o
\") titulo reservado para outras reservas do
mesmao titulo. Deseja realmente cancelar

a reserva?

T

Tela 20 - Alerta de confirmac¢éo de cancelamento de reserva.

4.3. Reservar Documento

O usuario leitor pode fazer a reserva de um volume caso ndo exista exemplar disponivel para
empréstimo daquele titulo.

Para realizar a reserva de um volume, o usudrio leitor precisa acessar o menu do SABI e clicar
na opcao Reservar Documento exibida na Tela 21. Entado, é exibida a Tela 22 na qual o usudrio
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tem a opc¢ao de buscar o volume que deseja realizar a reserva. Existem as op¢des de busca
por Titulo e/ou Autor do volume, Assunto que o volume trata, Local de Publicagdo, Editora
e/ou Ano de Publicag¢do (Inicial e/ou final), Tipo de Material do volume (Livro, Dissertacdo,
TCC, etc.), a Biblioteca em que o volume se encontra e a forma de como se deseja ordenar os
resultados desta busca (Relevancia, Titulo, Autor, Ano de Publicacdo e Local de Publicagdo).

Para realizar a busca do volume que deseja reservar, o usuario deve preencher algum dos
campos de busca de seu interesse, ndo é necessario preencher todos os campos, e depois
clicar no botdo Realizar busca mostrado na Tela 22 em azul. O bot3o Limpar, da mesma tela,
desconsidera os campos de busca ja preenchidos para que seja realizada uma nova busca
COM NOVOS campos.

|

2
B PS1 [Online) |
[ S1AC (Onling}
4 B SAB4 (Online)
2D Mirha Ficha

«y Reservar Docuimento

%, Alterar Senha da Ficha

, Aterar Senha
9 Servigos
“ Ajuda
E—é Sair

Tela 21 - Submenu Reservas do Menu SABI
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Painel de Acesso

Biblioteca UFCG

Consulta ao Acervo

Vst

Campos para busca

Titulo:

Autor:

Assunto:

Local de
publicagao:

Editora:

Ano de
publicagao:

Tipode | Todos os tipos Y
Material:

Biblioteca: | Biblicteca Central - Campina Grande Y
Ordenar por: | Relevancia ¥
(W=l Realizar busca

Desenvolvide pelo Servigo de Tecnologia da Informagéo - STl - UFCG
©2016 - Todos os direitos reservados

Tela 22 - Tela de Busca de Volumes para Reserva

Ap0ds preencher o(s) campo(s) de busca e clicar em Realizar busca, é exibida a Tela 23 com os
resultados da busca e informando quantos registros no acervo foram encontrados. Caso
gueira realizar uma nova busca com outros parametros basta clicar no botdo Voltar.

Caso deseje detalhar mais um dos registros encontrados basta clicar na linha do registro
desejado e entdo serd exibida a Tela 24, contendo o Registro Catalografico, a Ficha
Catalografica e os Exemplares Existentes. Na drea de Exemplares Existentes é possivel
visualizar os exemplares agrupados por Volume, a Quantidade de exemplares de cada
volume disponiveis para empréstimo e o botdo de Reservar para caso ndo tenha nenhum
exemplar disponivel para empréstimo. Para voltar para a tela de resultados da busca basta
clicar no bot3o Voltar.

Para realizar a reserva do exemplar do volume exibido deve-se clicar no botdo Reservar em
verde. Caso exista exemplar(es) disponivel(is) para empréstimo, é exibida a Tela 25,
informando que “N3do é possivel realizar reserva, pois existem exemplares disponiveis para
empréstimo”. Neste caso, basta dirigir-se a biblioteca e solicitar ao atendente de biblioteca o
empréstimo do volume.
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| i Painel de Acesso

Biblioteca UFCG

Consulta ao Acervo

Xzt

Foram encontrados 10 registros no acervo com os dados de busca informados

Voltar

Autor Titulo Edigdo Ano

Thomas, George B. Calculo / 10.ed. 2005 =
Thomas, George B. Calculo / 12.ed. 2012 =
Thomas Jr., George B. Calculo/ 1977 -
Thomas, Jr., George B Calculo! 1968 =
Thomas Jr., George B. Calculo! 1966 =
Thomas, George B. Calculo / 12.ed. 2012 =
Hobbes, Thomas. Do corpo - parte | : calculo ou logica / 2009 =
Thomas, George B. Calculo infinitesimal y geometria analitica/ 1999 =
Thomas Jr., George B. Calculo diferencial e integral / 1985 =
Thomas Jr., George B. Calculo e geometria analitica/ 1988 =
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Tela 23 - Tela com os registros da busca pelo volume

Se todos os exemplares do titulo estiverem emprestados, ao clicar no botdo Reservar é
exibida a Tela 26, informando a posicdo em que o usudrio de leitor esta na fila de reserva e
solicitando para Confirmar a Reserva ou Cancelar. Se o leitor confirmar a reserva e estiver na
posicdo 1, ele é o préximo a realizar o empréstimo do volume. Assim, entdo quando o volume
for devolvido ele receberd um e-mail informado que o volume estd disponivel para
empréstimo. Caso ele esteja na posicdo 2 em diante, o usudrio leitor receberd e-mails,
sempre que o exemplar for devolvido, atualizando a sua posicdo na fila de reserva.

Ao confirmar a reserva da_Tela 26, o usuario é novamente encaminhado para a Tela de Minha

Ficha com o campo Reservas Ativas atualizado com a nova reserva. Para cancelar a reserva
basta seguir os passos descritos na secdo Cancelar Reserva.
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Nova Busca

Registro Catalografico Ficha Catalografica

MARC

Numero localizador 99051211470351E06

Namero de
Chamada:

Autor:
Titulo:
Editora:

Local de
Publicagao:

Ano de
Publicagao:

Tipo de
Material:

Biblioteca:

Assuntos:

Autores
Secundarios:

517
T458c

Thomas Jr., George B.
Calculo e geometria analitical
Livros Tecnicos e Cientificos,

Rio de Janeiro :

1988

Livro

Biblioteca Central - Campina Grande

Calculo
Geometria Analitica

Finney, Ross L.

Exemplares existentes

Resumo

Volume/Exemplar

Todos

Quantidade Disponivel

Velume Unico / N&o Informado 1
V.1 1
v. 1 30
v. 2 189
VA 0

Opgoes

Tela 24 - Tela de Detalhamento e Reserva do volume
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MNao & possivel realizar reserva, pois
existem exemplares disponiveis para
empréstimo.

Tela 25 - Alerta caso existam exemplares do volume disponiveis para reserva

Realizar Reserva

N

geometria analitical ocupara a posicao 1

P A reserva para o titulo Calculo e
Ty, N J
na fila de reserva.

Confirmar Reserva

Tela 26 - Alerta de confirmacao de reserva do volume

4.4. Alterar Senha da Ficha

O usuario leitor podera alterar a sua senha de identificacdao de seis digitos. Para tanto devera acionar
o item de menu Alterar Senha da Ficha na Tela 63.

Havegacio ”
'\
 [E PSI [Online)
B3 SIAC [Online)
« [ SABH [Online)
5% niinha Ficha
- Peservar Documento

%y Alterar Sanha da Ficha

‘.-__1 Alterar Senha
B servsos

“ Ajuds

[F# sair

Tela 63 — Item de Menu de Alterar Senha da Ficha

Sera exibida a tela Tela 64 onde o usuario deverd informar a Senha Numérica de Identificagdao Atual,

e a nova senha nos campos Nova Senha Numérica de Identificacdo e Confirmacdo da Nova Senha.
Em seguida devera clicar no botdo Salvar. O sistema exibira a mensagem disposta na Tela 65.

Sabi_Manual_Usuario_Leitor (2).odt Pagina: 26/30
Servigo de Tecnologia da Informacgdo - STI/SEPLAN - E-mail: sti@ufcg.edu.br


mailto:sti@ufcg.edu.br

UFCG

Universidade Federal de Campina Grande - UFCG

~

SABI - Sistema de Integracgdo de Biblioteca

Havegagio

]

a E FS1 [Onling) & Sanha Mumsnca de Hertficacio Atuzl: Lw1 S L L L
H SIAC [Online) Nowa Senha Numérica oe ToentificagBa: |

4 E S4B [Online) Canfimagao da Nowva Senhias |

53 tinha Ficha
= Reseriar Documento
'.u Alterar Senha da Ficha

7y Mterar Senhs
0 Farvigos

b “ Ayuda
E’»Sair

Desenvolvido pelo Servigo de Tecnologia da nformagan - ST - UFCG
E:20L7 - Tados 05 direfns resenvados

Tela 64 — Alterar Senha da Ficha

't Senha alterada com sucesso.

=

Tela 65 — Alterar Senha da Ficha
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4.5. E-mails Recebidos

O leitor receberd uma mensagem no e-mail cadastrado na ficha do leitor quando algumas operacgdes
forem realizadas pelo Atendente ou Administrador da biblioteca, tais como: inserir empréstimo (ver
Tela 27), devolver empréstimo (ver Tela 28), quitar multa (ver Tela 29) e notificar quitagdo de multa
de devolugdo (ver Tela 30).

Empreéstimo realizado em biblioteca da =LA 2 L ]

instituicao

De: I::no-reply@ufcg.edu.l:ur:]

Para: I::ncu -reply @ ufcg.edu.l:ur:]

Prezadola) w0000,

Vocé realizou um empréstimo do documento Saude @ a prioridade esquecida
/., na biblioteca Biblioteca Central UFCG, na data 38/81/2017 &s 14:41.
A& devolucdo do exemplar estd marcada para a data 86/82/20817. Procedendo
a devolucdo até a data estipulada, vocé evita multas e o blogueio para
novos empréstimos.

Tela 27 - Mensagem de e-mail ao realizar empréstimo.
Devoluciao de empréstimo realizado em = LG D AT Sl 2

biblioteca da instituicao

De: I::ncu-reply@ufcg.edu.l:-r:]

Para: [:n-:u -reply@ uf-:g.edu.l:ur: ]

Prezado(a) RO,

Foi realizada a devolugdo do exemplar do documento Saude : a prioridade
esquecida /, na biblioteca Biblioteca Central UFCG, na data 38/@1/2017
as 14:36.

Agradecemos pela sua pontualidade na devolucado.

Tela 28 - Mensagem de e-mail ao devolver empréstimo.
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Quitacdo de multa de empréstimo realizado 30 d=janeiro de 2017 1557

em biblioteca da instituicao

Dre: I::nc:-repl}r@ ufcg.edu.hr::l

Para: [:no-repl}r@ ufcg.edu.hr:]

Prezado(a) XXOOOOOOOOOOOK,

Vocé realizou a quitacdo da multa do empréstimo do documento Discurso
transgressivo e corpo policiado : Marques de Sade, um escritor
libertino nas malhas do poder disciplinar da modernidade francesa /, na
biblioteca Biblioteca Central UFCG, na data 3@/81/2817 as

14:57.

Tela 29 - Mensagem de e-mail com aviso de quitagdo de multa.

i Notificacdo de Multa de Devolugao SLE TG 22l R
N&o Quitada

De: | no-reply@ufcg.edub r: ]

Para: I::ncu -reply@ufcg.edu.b r::l

Prezado(a) XCOO00O0000,

Existe multa ndo quitada relacionada ao atraso na devolugio do emprestimo do documento
Algebra linear e suas aplicacdes / no valor de 1.00.

Favor dirigir-se a area de atendimento de uma das bibliotecas da UFCG munido da GRU
(Guia de Recolhimento da Unido) relacionada a multa citada e do sen

comprovante de pagamento, para requerer o registro da quitacio da multa.

Tela 30 - Mensagem de e-mail com lembrete para quitagéo de multa.
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Controle de Versao - 1.0

Data Versdao |Modificagao Responsavel
03/02/2017 1.0 Criagcao do Documento Camila e Mikaela
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